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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYB ES TARYBA

SPRENDIMAS
DEL JURBARKO RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS NUOSTAT U
PATVIRTINIMO

2009 m. geguss 28 d. Nr. T2-159
Jurbarkas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaligtatymo (Zin., 1994, Nr. 55 —
1049; 2008, Nr. 113 — 4290) 16 straipsnio 2 dali@punktu, 18 straipsnio 1 dalimi ir Lietuvos
Respublikos biudZetiniistaigy istatymo (Zin., 1995, Nr. 104 — 2322; 1996, Nr. S3t&ipsniu,
Jurbarko rajono savivaldgb tarybanusprendzia:

1. Patvirtinti Jurbarko rajono savivaldygadministracijos nuostatus (pridedama).
2. Pripazinti netekusiu galios Jurbarko rajonovsdldybeés tarybos 2007 m. lapkio 22 d.
sprendim Nr. T2-368 , D&l Jurbarko rajono savivaldgb administracijos nuostgpatvirtinimo®.

Savivaldykes meras Rardas Juska

Balsavo: uz — 24, prieS — 0, susikaik



PATVIRTINTA
Jurbarko rajono savivaldyb tarybos
2009 m. geguss 28 d. sprendimu Nr. T2-159

JURBARKO RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS
NUOSTATAI

|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko rajono savivaldgb administracija (toliau — Administracija) yra vigs
administravimo funkcijas atliekanti savivalddgbiudzetig jstaiga.

2. Administracijos steigas yra Jurbarko rajono savivaldgb taryba (toliau -
savivaldylés Taryba, Taryba).

3. Administracija yra savivaldyds jstaiga, kur sudaro strukiriniai padaliniai, {
strukiirinius padalinius neinantys vieSojo administravimo valségbtarnautojai ir strukiriniai
teritoriniai padaliniai — sennijos (savivaldybs administracijos filialai).

4. Administracijos buveié& Dariaus ir Giéno g. 96, Jurbarkas.

5. Tarybos kadencijai pasibaigus, Administracijgaliojimai nesibaigia.

6. Administracija yra juridinis asmuo, turiaskaily bankuose ir antspaad su
savivaldyleés herbu. Administracijos strukiniai padaliniai ir struldriniai teritoriniai padaliniai —
seniinijos taip pat gali tuti antspaudus ir askaity bankuose. Antspaudus gali &tirir |
strukfirinius padalinius neinantys valstyés tarnautojai.

7. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvogdpublikos Konstitucija, Vietos
savivaldos, VieSojo administravimo, Valségbtarnybogstatymais, Lietuvos Respublikos Seimo
priimtais teigs aktais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekre¥ysiausyles nutarimais, kitais
teisss aktais, savivaldys tarybos reglamentu, savivaldgb tarybos sprendimais, mero
potvarkiais, Administracijos direktoriaugakymais, Siais nuostatais, taip pat Administracijo
direktoriaus patvirtintu Administracijos veiklosglamentu.

8. Administracija yra paramos gge.

9. Administracijos  veikla  grindZiama jstatymy  virSenyles, objektyvumo,
proporcionalumo, nepiktnaudziavimo valdzia, tarmybdi bendradarbiavimo, efektyvumo,
subsidiarumo, ,vieno langelio” principais.

ll. ADMINISTRACIJOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJO S

10. Pagrindiniai Administracijos tikslai:

10.1. packti atstovaujamajai savivaldgb institucijai — Tarybai skatinti ir ploti vietos
savivaldy kaip demokratiés valstylés raidos pagring

10.2. sudaryti litinas teisines prielaidagyvendinti Konstitucijos nuostat jog visos
valdZiosjstaigos tarnauja Zmeéms;

10.3. skatinti Administracijos valstyds tarnautaj administracinius gefimus, didinti
veiklos efektyvum.

11. Svarbiausi Administracijos uzdaviniai:

11.1. vykdyti vie&ji administravina;

11.2. administruoti viegju paslaug teikima.

12. Administracija sprendzia jos kompetencijai priklansus klausimus, vykdo kitas
istatymy ir savivaldyles Tarybos jai pavestas funkcijas, uztikrina sadykds institucijy funkciju
igyvendinimy ir techniSkai aptarnauja savivaldgbTaryl, meg, savivaldylés kontroés ir audito

tarnyln.



13. Administracija kaupia, sistemina bei ruoSia sawyaés Tarybos, mero,
Administracijos direktoriaus veiklai reikalingnformacip ir kita medziag bei teikia savivaldyls
Tarybai, merui, Administracijos direktoriui pagimus savivaldos instituajj kompetencijai
pavestais klausimais.

14. Administracija, vykdydama jai pavestus uzdavinius:

14.1. savivaldylés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja savivaliks institucij
sprendiny igyvendininy arba pati juoggyvendina,

14.2. igyvendinaistatymus ir Vyriausys nutarimus, nereikalaujéins savivaldybs
tarybos sprendim

14.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja savivaldgtbiudzeto pajamir iSlaidy bei
Kity piniginiy iStekliy buhalterigs apskaitos tvarkya organizuoja ir kontroliuoja savivaldgb
turto valdyna ir naudojina;

14.4. administruoja viegu paslaug teikima;

14.5. per jgaliotus valstybs tarnautojus atstovauja savivaldybei savivatgyimoniy ir
akciniy bendrovi valdymo organuose;

14.6. rengia savivaldys institucip sprendina ir potvarkiy projektus;

14.7. atlieka mero, savivaldy@s Tarybos nan ir savivaldylks Kontroks ir audito
tarnybos finansin tkini bei materialipaptarnavim;

14.8. vykdo kitasjstatymy numatytas funkcijas.

lIl. ADMINISTRACIJOS TEIS ES

15. Administracija,igyvendindama jai pavestus uzdavinius ir funkcijas,teiss gauti i$
savivaldylés bei jos teritorijoje es&n; valstyles instituciy bei Kity imoniy, jstaig;, organizaciy
duomenis bei informacij Administracijos kompetencijos klausimais, savo ketencijos
klausimais kreiptig Vyriausylg, ministerijas beiy jstaigas.

16. Administracija turi ir Kit; jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausyb nutarimy,
savivaldyles institucip sprending jai suteikt; teisi.

IV. VALDYMAS

17. Administracijos vadovas yra Administracijos direhis —istaigos vadovas, pavaldus
savivaldylés Tarybai, atskaitingas savivaldygoTarybai ir merui.

18. Administracijos direktoriug pareigas skiriamas mero teikimu savivalé/Tarybos
sprendimu Tarybogaliojimy laikui politinio (asmeninio) pasitédfimo pagrindu. Administracijos
direktoriaus kadenajj skatius tam pa&iam asmeniui neribojamas. Administracijos direldas
pavaduotojas pareigas savivaldys administracijos direktoriausiyymu, mero teikimu skiriamas
Tarybos sprendimu politinio (asmeninio) pasifikno pagrindu.

19. Administracijos direktoriaus, administracijos ditekaus pavaduotojo pareigybi
aprasymus tvirtina Taryba.

20. Administracijos direktorius:

20.1. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uygtatymy, Vyriausyles nutariny, savivaldylés
Tarybos sprendim ir kity teises akty igyvendining savivaldylés teritorijoje jo kompetencijai
priskirtais klausimais;

20.2. tiesiogiai igyvendindamasistatymus, Vyriausyds nutarimus ir savivaldyis
Tarybos sprendimus, gali kreiptis valstybinio administravimo subjektus, leisgsakymus,
privalomus Administracijos struitiniams padaliniams, Administracijos filialams -ngmijoms ir
1 strukiirinius padalinius neinantiems valstyWs tarnautojams, taip pat jam priskirtos
kompetencijos klausimais — savivaldgb gyventojams ir kitiems savivaldyd teritorijoje
esantiems subjektams;



20.3. organizuoja Administracijos dagp tvirtina Administracijos strukiriniy
padaliniy ir Administracijos filialy — seniinijy veiklos nuostatus, atsako uz vidaus administravim
Administracijoje;

20.4. administruoja asignavimus, savival@gbTrarybos skirtus Administracijai;

20.5. savivaldyles Tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldytbiudZeto
asignavimus, organizuoja savivaldgbbiudzeto vykdyr ir atsako uz savivaldys tking bei
finansirg veikla, administruoja savivaldyis turt;

20.6. jstatymy nustatyta tvarka skirig pareigas ir iSy atleidzia Administracijos
valstykes tarnautojus ir kitus Administracijos darbuotojlst]ieka kitas Valstyés tarnybos
istatymo bei Tarybos jam priskirtas personalo valoyumkcijas;

20.7. koordinuoja ir kontroliuoja viegias paslaugas teikigin subjekty darky, atlieka
kitas pagalstatymus ir Tarybos sprendimus jam priskirtas sadiybes juridiniy asmen valdymo
funkcijas;

20.8. organizuoja savivaldy@s Tarybos nau, valstyles tarnautaj ir darbuotoy,
dirbartiy pagal darbo sutartis, mokym

20.9. savivaldyles Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ledgs ir teikia savo
veiklos ataskaitas savivaldydTarybai ir merui;

20.10. savivaldylés Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka imieais, bet ne
reciau kaip kard per metus informuoja savivald§bgyventojus apie savo veikl

20.11. teikia merui silymus &l didziausio leistino valstyds tarnautaj pareigybi ir
darbuotoy, dirbartiy pagal darbo sutartis, skeus Administracijoje;

20.12.teikia merui savivaldys Taryboje svarstytinus klausimus kartu su sprendim
projektais;

20.13. atsako uz savivaldgl Tarybos sprendim mero potvarki igyvendining;

20.14. savo kompetencijos ribose sudaro sutartis;

20.15. jstatymy nustatyta tvarka atstovauja argalioja kitus Administracijos tarnautojus
atstovauti Administracijaistaigosejmonrése, organizacijose;

20.16. atlieka kitagstatymais ir teiss aktais Administracijai priskirtas funkcijas.

21. Kai savivaldyles teritorijoje laikinaijvedamas tiesioginis valdymas, Administracijos
direktorius ir jo pavaduotojas yra pavaddr atskaitingi Vyriausyks jgaliotiniui.

V. SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS TARNAUTOJAI IR DARBUOTOJAI

22. Administracijos valstybs tarnautaj bei darbuotaj, dirbartiy pagal darbo sutartis,
(toliau — tarnautaj) kompetency, funkcijas, teises, pareigas ir atsakomylustato tarnautqj
pareigybiy aprasymai. Administracijos tarnautojai atskaitingidministracijos direktoriui.
Valstykes tarnautaj tarnybos glygas ir tvarlq nustato Valstyks tarnybogstatymas, darbuotgj
dirbartiy pagal darbo sutartdarbo glygas ir tvarl nustato Darbo kodeksas.

23. Didziaush leistip Administracijos valstyés tarnautaj pareigybi ir darbuotoy,
dirbartiy pagal darbo sutartis, skai Administracijos direktoriaus @iymu mero teikimu nustato
ir kei¢ia savivaldylés Taryba.

24. Administracijos valstybs tarnautojai ir darbuotojai negaliitb savivaldyles, kurioje
jie dirba, Tarybos nariais. ISrinkus Administrasijealstylés tarnautgj ar darbuotegj savivaldylés
Tarybos nariu iki pirmo iSrinktos savivaldyd Tarybos pasizio jis turi pareikSti apie savo
apsisprendinp atsisakyti Tarybos nario mandato ar atsistatyditipareig. Tarnautojui ar
darbuotojui nepareiSkus apsisprendimo, jis prararadistyles tarnautojo statgdr atleidziamas isS
pareig; istatymy nustatyta tvarka.

25. Administracijos tarnautgj priemima | darky, darbo apmogima, kitus tarnybos ir
darbo teisinius santykius reglamentuoja Valésylbarnybosjstatymas, Darbo kodeksas bei Kkiti
darbo santykius ir socialines garantijas reglamgantysistatymai bei teiss aktai.

26. Administracijos tarnautajmokymo prioritetus tvirtina savivaldygb Taryba.



VI. ADMINISTRACIJOS, STRUKT URINI U PADALINI U STRUKTURA IR VEIKLA

27. Administracip sudaro strukiriniai (skyriai, tarnybos) ir strulitiniai-teritoriniai
(sentinijos) padaliniai (toliau bendrai — padaliniai) beistruktirinius padalinius neinantys
valstyles tarnautojai.

28. Administracijos strukira, jos nuostatus mero teikimu tvirtina arba diei
savivaldyleés Taryba. Administracijos padalinys steigiamaskaiduojamas savivaldyds Tarybos
sprendimu.

29. Administracijos padalimi kompetency, funkcijas, atsakomy darbo organizavim
nustato i padalini; veiklos nuostatai, kuriuos tvirtina Administragjdirektorius.

30. Administracijos struktriniai padaliniai palaiko tarpusavio rySius taipadk gali
vykdyti administracines funkcijas kaip visuma, tgikia vieni kitiems informacyj, reikaling bet
kurio padalinio funkcijoms tinkamai atlikti, bendroar atskiros kompetencijos sprendim
projektams parengti ar savivaldygbinstitucip sprendimamsggyvendinti.

31. Administracijos strukiriniams padaliniams (skyriams, tarnyboms) vadovauja
vedtjai, 0 strukfiriniams — teritoriniams padaliniams (semjoms) — seninai (toliau bendrai —
padalini; vadovai).

32. Administracijos kompetencijai priskirti klausimaagrincjami vadovaujantis Lietuvos
Respublikos istatymais, kitais teés aktais bei savivaldgs Tarybos ar Administracijos
direktoriaus patvirtintomis tvarkomis (taisgkhis, nuostatais ir pan.).

33. Savivaldylés Tarybos komitet rekomendacijos, Tarybos nari paklausimai
Administracijos kompetencijos klausimais nagfami ir atsakymai pateikiami savivalds®
Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka.

VII. ATSTOVAVIMAS IR PAVADAVIMAS

34. Administracijos direktorius Administracijai atstaya pagal Administracijos
nuostatus, padalinio vadovas atitinkamam padaliriupagal padalinio nuostatus, valsiyb
tarnautojai, nginantysi padalinius — pagal pareigybiaprasymus. Administracijos direktorius
istatymy nustatyta tvarka galgalioti direktoriaus pavaduotpjar kita Administracijos tarnautqj
atstovauti Administracijai uz savivaldgsriby.

35. Administracijos direktoriaus atostogos ir komandtés iforminamos mero
potvarkiais.

36. Atostogy, komandirudiy, stazudiy, ligos atvejais ar negalint eiti pareigiéel kity
priezasiy, Administracijos direktorj pavaduoja Administracijos direktoriaus pavaduojdei
pareig;y negali eiti nei Administracijos direktorius, nerektoriaus pavaduotojas, laikinai, iki 5
darbo dien, juos pavaduoti kitam Administracijos valségbtarnautojui gali pavesti meras savo
potvarkiu. Jei Administracijos direktorius ir ditekiaus pavaduotojas paregigegali eiti ilgesi
laika, sprendim dél pavadavimo priima savivaldgb Taryba. llgalaikiam pavadavimistatym
nustatyta tvarka gali i priimami pakaitiniai valstybs tarnautojai arba darbuotojai pagal
terminuotas darbo sutartis. Administracijos padalivadovus § atostog, komandirudiy,
stazugiy, ligos laikotarpiu ar jiems negalint atlikti pagei dél kity priezasiy, pavaduoja
padaliniy nuostatuose numatyti arba Administracijos diraktmgisakymu paskirti tarnautojai.

VIIl. KLAUSIM U, SPRENDIMU PROJEKTU PATEIKIMO SVARSTYTI TVARKA

37. Administracijos direktorius ir Administracijos sktiiriniy padaliniy vadovai pagal
savo kompetengij savivaldylés Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka aeikierui,
savivaldylés Tarybai spysti klausimus, kurie priskirti mero, savivaldygTarybos kompetencijai.



IX. ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

38. Savivaldylés Tarybos sprendimams, mero potvarkiams, Admirdgts direktoriaus
isakymams vykdyti ir kitiems savo kompetencijos klamams spgsti Administracijos direktorius
kviecia pogdzius ir pasitarimus.

39. Administracija jstatymy nustatyta tvarka nagé@ gyventoy pasitilymus,
pareiSkimus, skundus ir priima interesantus.

40. Gyventop pasiilymai, pareiSkimai, skundai, adresuoti savivalks/bnstitucijoms,
nagrirejami ir interesantai priimami vadovaujantis LietgsvBespublikogstatymais, Vyriausys
nutarimais, kitais teés aktais, taip pat mero ir Administracijos direkaois nurodymais.

41. Administracijos direktorius, meras gali pavesti Adistracijos padaliniams rengti
sprendiny, potvarkiy ir isakymy (kitu dokumeng ar ras) projektus bei teikti atitinkamus
pasiilymus.

42. Administracijos padalini veikla kontroliuoja Administracijos direktorius.

43. Administracijai iSlaikyti skirty 1¢Sy ir savivaldyleés turto naudojimm kontroliuoja
savivaldytes kontrolierius.

44. Administracijos veiklos kontrglvertina Centralizuotas vidaus audito skyrius.

45. Administracijos padalini vadovai ir tarnautojai Administracijos direktorgau
reikalavimu pateikia savo veiklos ataskaitas.

46. Uz pareig. nevykdymy ar netinkam vykdyma Administracijos tarnautojai atsako
Lietuvos Respublikogstatymy nustatyta tvarka.

X. ADMINISTRACIJOS L ESU SALTINIAI, J U NAUDOJIMO TVARKA

47. Administracija finansuojama iS rajono savivaldgb biudZzeto. BiudZeto é$os
naudojamos Administracijai iSlaikyti iggatose numatytoms priemonsjgyvendinti.

48. Administracijos darbo uzmoké&s fonda tvirtina ir kekia savivaldyles Taryba.

49. Administracijos ¢50s naudojamos pagal patvirtintas iSlasgimatas.

50. Administracijos finansinius iSteklius sudaro:

50.1. savivaldykes biudzetodsos;

50.2. specialijy programy IéSos;

50.3. [éSos, gautos uz patalir kito materialiojo turto nuomy

50.4. finansirg ir kita parama,;

50.5. tikslinés paskirtiesdsos;

50.6. Europos $jungos ir ki fondy 1éSos.

51. Savivaldylés Tarybos skirtus biudzeto asignavimus adminigaiaciSlaikyti,
programoms vykdyti ir kitas gaunamasds valdo Administracijos direktorius, o adminiefeu
Administracijos struktrinis padalinys, kurio nuostatuose numatytos diok¢ijos.

52. Administracija:

52.1. atsako uz teisingbiudzeto iSlaid samaty bei specialiju programy [éSu samaty
sudaryna;

52.2. naudoja skirtus biudzeto asignavimus pagal nuatapgskiri Administracijos
funkcijoms ir patvirtintoms programoms vykdyti;

52.3. organizuoja program finansuojam IS savivaldybs biudzeto, rengim ir
vykdyma;

52.4. teikia finansir ir kita atskaitomyk Vyriausyles ar jos ijgaliotos institucijos
nustatyta tvarka;

52.5. uztikrina program vykdymo ir pasking asignavinn naudojimo efektyvum ir
rezultatyvuna;

52.6. uztikrina vadovaujamos institucijogstaigos ar padalinio finaasir statistiniy
ataskait, teisingum.



53. Administracija Vyriausybs nustatyta tvarka tvarko savivaldybei nuosagyb
teise priklausafio turto bei patikjimo teise valdomo valstys turto apskait ir teikia Tarybai
pasiilymus ctl efektyvaus jo naudojimo.

54. Administracijos tarnautqj ir darbuotoy, vykdar€iu 1éSy administravim, teises,
pareigas ir atsakomygbnustato padalini vadow; pareigybi apraSymai (pareiginiai nuostatai),
visiSkos materialiés atsakomyés sutartys arba atskiri administracijos direktosigaakymai.

55. Administracijos tarnautojai ir darbuotojaitatym; nustatyta tvarka atsako uz:

55.1. programy rengimy ir vykdyma, iSlaidy samaty sudarym ir vykdyma, nevirSydami
patvirtinty asignavina sumy, uz pasking asignaviny efektyw, atitinkan{ programoje nustatytus
tikslus ir rezultatyy naudojina,

55.2. atsiskaitymus su darbuotojais, mo&gsadministravimo institucijomis, visraSiy
energijos ir darly, paslaug bei preki tiekéjais;

55.3. teisingy buhalterir apskaig ir finansinu bei statistini ataskaig teisingum, ju bei
apskaitos duomenatitikima.

56. Administracijosiikinés — finansigs veiklos kontrad atlieka savivaldyes Kontroks ir
audito tarnyba.

57. Pasibaigus biudZetiniams metams, savivaldyblrarybos sprendimu galiath
atliekamas nepriklausomas finangr (ar) veiklos auditas. Jeigu nepriklausomas tasdi
atliekamas, audito ataskaita tufitbvieSai apsvarstyta savivaldyb Tarybos paslyje istatym
nustatyta tvarka ir terminais.

X1. ADMINISTRACIJOS REIKAL U PERDAVIMAS IR PER EMIMAS

58. Savivaldyles Tarybai pmus sprendimp dél Administracijos direktoriaus atleidimo
IS pareig, buws Administracijos direktorius Tarybos sprendime auytu laiku turi perduoti
reikalus naujam Administracijos direktoriui ar krtasavivaldyls Tarybosigaliotam asmeniui,
dalyvaujant merui.

59. Perduodant reikalus turitb suraSomas perdavimo ir pmimo aktas. Reikal
perdavimo ir pgmimo akte turi kti pateikti svarbiausieji duomenys, apihnantys faktig
Administracijos Ilokle, Administracijos strukitra bei pareigybes (etatus), personalo
sukomplektavim, savivaldybei pavaldzias ir jos reguliavimocgi priskirtasimones,jstaigas,
organizacijas, Administracijos iSlaikymo iSlaidgamatos vykdym, savivaldylés biudzeto dSy
naudojimy, buhalterigs apskaitos ir atskaitom§b hikle, savivaldyles turto apyrag archyvo
bukle, Lietuvos Respublikogstatymy, Vyriausyles nutariny, tiesiogiai susijusi su savivaldybe, ir
Tarybos sprendimbei mero potvarki vykdyma.

60. Reikaly perdavimo ir pgmimo akt pasiraso reikalus perduodantis ir juos perimantis
asmenys, taip pat meras. Jei reikalus perduodars juos perimantis asmuo nesutinka su kai
kuriais akto skyriais (punktais), jis nurodo tadtta pasiraSydamas gkt

61. Reikalp perdavimo aktas suraSomas dviem egzemplioriaisie kieka merui ir
reikalus perimafiam asmeniui. Buss administracijos direktorius turi teigauti akto kopj.

62. Administracijos padalini ir Administracijos tarnautgj ngeinartiy i struktrinius
padalinius, reikal perdavimo ir peémimo tvarky nustato Administracijos direktorius savo
isakymu.

XIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

63. Administracija reorganizuojama arba likviduojamaetlivos Respublikogstatymy
nustatyta tvarka.

Savivaldyks meras Bardas Juska



