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PATVIRTINTA

Jurbarko rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2012 m. rugs¢jo 26 d. jsakymu Nr. O1-1031

JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS FINANSU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Jurbarko rajono savivaldybés administracijos Finansy
skyriaus (toliau — skyrius) uzdavinius, funkcijas ir teises bei darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra Jurbarko rajono savivaldybés administracijos struktirinis padalinys,
sprendziantis jo kompetencijai priklausancius klausimus, tiesiogiai pavaldus administracijos
direktoriui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais,
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, Jurbarko rajono savivaldybés tarybos sprendimais,
savivaldybés mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais, administracijos veiklos ir
Siais nuostatais.

4. Skyrius turi apvaly antspauda su skyriaus pavadinimu ir spaudy.

5. Skyriaus nuostatus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

1. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Svarbiausieji skyriaus uzdaviniai yra Sie:

5.1. wuztikrinti savivaldybés biudzeto projekto parengimg, organizuoti patvirtinto
savivaldybés biudzeto vykdyma;

5.2. vykdyti savivaldybés biudZeto asignavimy finansavimag pagal patvirtintas programas ir
priemones, tikrinti paraisky finansavimui gauti sudarymo teisinguma,

5.3. vadovaujantis teises aktais tvarkyti rajono savivaldybés biudzeto (izdo) buhaltering
apskaita;

5.4. laiku ir teisingai sudaryti savivaldybés biudzeto vykdymo ir savivaldybés izdo
finansiniy ataskaity rinkinius;

5.5. organizuoti nuomos mokes¢io uz valstybine Zeme ir valstybinio vidaus vandeny fondo
telkinius apskai€iavima, vykdyti §io mokescio surinkima ir apskaita;

5.6. vadovaujantis teisés aktais ir galiojanciomis metodinémis rekomendacijomis vykdyti
mokinio krepSelio 1éSy apskaita ir organizuoti tarpusavio atsiskaitymg tarp savivaldybiy,
mokiniams peréjus mokytis j kity savivaldybiy finansuojamas mokyklas (arba mokiniams
migruojant tarp skirtingy savivaldybiy mokykly);

5.7. vykdyti korupcijos prevencijg ir kontrole.

6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, jstatymy ir kity teisés akty nustatyta
tvarka atlieka Sias funkcijas:

6.1. organizuoja rajono savivaldybés biudzeto projekto rengima, patvirtinta savivaldybés
biudZetg nustatyta forma ir terminais pateikia Finansy ministerijai;

6.2. tikrina, ar laiku ir teisingai sudaromi biudzetiniy jstaigy programy samaty projektai,
uztikrina, kad biity teisingai padarytos ir patvirtintos asignavimy valdytojy programy samatos (i$
pajamy uz teikiamas paslaugas, savivaldybés ir valstybés biudzety ir skolinty 1ésy).

6.3. per metus nagrin¢ja papildomy lésy skyrimo, perskirstymo praSymus ir teikia iSvadas
savivaldybés merui, administracijos direktoriui, pagal kompetencija rengia rajono savivaldybés
Tarybos sprendimy ir administracijos direktoriaus jsakymy projektus;



6.4. vykdo savivaldybés biudzeto asignavimy finansavimg pagal patvirtintas programas ir
priemones, vadovaujantis patvirtintomis iSlaidy sgmatomis ir biudZeto pajamy vykdymo analize;

6.5. organizuoja savivaldybés biudZzeto vykdymga, informuoja savivaldybés merg ir
administracijos direktoriy apie savivaldybés biudzeto pajamy ir islaidy plano vykdyma, istaigy
jsiskolinimy pokyc¢ius, prognozuoja grynyjy pinigy srautus;

6.6. uztikrina, kad rajono savivaldybés biudzeto (izdo) buhalteriné apskaita buty vykdoma
laiku ir vadovaujantis teisés aktais;

6.7. sudaro savivaldybés biudZeto pajamy ir iSlaidy vykdymo ketvirtines bei metines
ataskaitas, rengia biudZeto vykdymo aiskinamuosius rastus ir teikia Finansy ministerijai;

6.8. tvarko savivaldybés biudzeto gauty ir panaudoty asignavimy apskaitg, nustatyta tvarka
ir terminais teikia Finansy ministerijai mokétiny ir gautiny sumy ataskaitas, valstybinei mokes¢iy
inspekcijai gauty j savivaldybés biudzeto atsiskaitomaja saskaita pajamy ataskaitas.

6.9. kaupia ir sistemina informacijg savivaldybés biudZeto sudarymo ir vykdymo, mokinio
krepselio 1éSy planavimo ir apskaitos, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés klausimais;

6.10. organizuoja 1ésy skolinimgsi investiciniams ir kitiems projektams vykdyti, uztikrina
savalaikj paskoly, palikany mokéjima, tvarko paskoly apskaitg, sudaro ketvirtines bei metines
ataskaitas, kurias nustatyta tvarka teikia Finansy ministerijai;

6.11. pagal kompetencija teikia duomenis Suteiktos valstybés pagalbos registrui, Statistikos
departamentui, ministerijoms ir kitoms valstybés institucijoms;

6.12. organizuoja nuomos mokes¢io uz valstybing zeme¢ ir valstybinio vidaus vandeny
fondo telkinius apskaifiavima, vykdo $io mokescio surinkimg ir apskaita;

6.13. rengia rajono savivaldybés tarybai sprendimy projektus dél mokesciy tarify
nustatymo ir lengvaty teikimo;

6.14. vykdo mokinio krepsSelio léSy apskaita, teikia jvairias ataskaitas, susijusias su
mokinio krepselio 1éSy panaudojimu, derina mokiniy migracijos sarasus tarp Jurbarko rajono
savivaldybés Svietimo ijstaigy ir su kitomis savivaldybémis, vykdo mokinio krepSelio lésy
tarpusavio atsiskaitymus;

6.15. savivaldybés izdo apskaita tvarko pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartus, sudaro tarpinius ir metinj savivaldybés izdo finansiniy ataskaity
rinkinius bei nustatytais terminais teikia Finansy ministerijai;

6.16. Finansy ministerijos patvirtinta tvarka sudaro savivaldybés metinj konsoliduotyjy
finansiniy ataskaity rinkinj ir teikia jj Finansy ministerijai.

6.17. atlieka Lietuvos Respublikos Vyriausybés, ministerijy ir kity valstybés institucijy
pavedimy vykdyma finansiniais klausimais;

6.18. teikia konsultacijas ir informacija skyriaus kompetencijos klausimais gyventojams,
Ziniasklaidai, jmonéms, jstaigoms ir organizacijoms, atsako ] savivaldybés tarybos nariy,
gyventojy, imoniy bei organizacijy paklausimus, pareiSkimus bei skundus, priima interesantus;

6.19. organizuoja korupcijos prevencijos programy, jy jgyvendinimo priemoniy parengima
ir dalyvauja jy jgyvendinime;

6.20. bendradarbiauja ir keiiasi informacija, kurios reikia korupcijos prevencijai ir
kontrolei uztikrinti, su kitais administracijos padaliniais, kitomis valstybés ar savivaldybiy
institucijomis ir jose dirbanciais asmenimis, vykdanciais korupcijos prevencija ir kontrole;

6.21. atlieka kita su korupcijos prevencija, kontrole ir korupciniy pazeidimy tyrimu
savivaldybéje susijusia veikla;

6.22. vykdo sus skyriaus funkcijomis susijusius vieSuosius pirkimus;

6.23. sprendzia kitus skyriaus kompetencijai priklausancius klausimus.

III. SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

7. Skyrius turi teise:
7.1. gauti i$ jstaigy ir organizacijy, administracijos padaliniy ir specialisty visus duomenis,
reikalingus savivaldybés biudZeto projektui rengti bei jo vykdymui organizuoti;



7.2. apriboti, o prireikus ir sustabdyti finansavimg i§ savivaldybés biudzeto, jei paaiskéja,
kad jstaigos ne pagal paskirtj naudoja léSas arba laiku nepateikia biudzeto léSy panaudojimo
ataskaity;

7.3. organizuoti pasitarimus ir seminarus, pagal savo kompetencija teikti metoding ir
prakting pagalba buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés, biudzeto iSlaidy samaty rengimo ir kitais
klausimais;

7.4. reikalauti i$ jstaigy vadovy biudZeto 1éSas naudoti taupiai ir efektyviai;

7.5. reikalauti i§ administracijos vadovy uZztikrinti butinas darbo salygas skyriaus
darbuotojy pareigybinéms funkcijoms jgyvendinti;

8. Skyriaus pareigos:

8.1. uztikrinti tinkamg savivaldybés biudzeto (izdo) apskaitg ir atskaitomybés pateikimag
teises akty nustatyta tvarka;

8.2. laikytis Lietuvos Respublikos Konstitucijos ir jstatymy, vykdyti priimtus teisés aktus,
nesinaudoti tarnybine ar su tarnyba susijusia informacija kitaip, negu nustato teisés aktai;

8.3 laiku ir kokybiskai atlikti darbus ir pavedimus pagal Siuose nuostatuose nurodytas
funkcijas;

9. Skyrius gali turéti ir kity teisés akty jam suteikty teisiy ir nustatyty pareigy.

IV. DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

10. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, skiriamas ir atleidziamas Valstybés tarnybos
Istatymo nustatyta tvarka.

11. Skyriaus darbuotojy funkcijas, atsakomybe ir teises nustato pareigybiy apraSymai,
kuriuos rengia skyriaus vedéjas, tvirtina savivaldybés administracijos direktorius, ir Kiti
savivaldybés vidaus dokumentai.

12. Skyriaus darbuotojy darbo santykius reglamentuoja Darbo kodeksas, Valstybés
tarnybos jstatymas ir kiti teisés aktai.

13. Skyriaus ved¢jas:

13.1. organizuoja skyriaus darbg — paskirsto uzduotis skyriaus valstybés tarnautojams ir
darbuotojams dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau - darbuotojai), kontroliuoja jy vykdyma,
uztikrina skyriaus darbo drausme bei asmeniskai atsako uz skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy
vykdyma;

13.2. teikia administracijos direktoriui pasitilymus dél skyriaus darbuotojy skatinimo ir
nuobaudy skyrimo, vertina valstybés tarnautojy tarnybine veikla;

13.3. teikia savivaldybés vadovybei informacija apie savivaldybés biudzeto pajamy ir
iSlaidy plano vykdyma, jstaigy jsiskolinimy poky¢ius;

13.4. teikia administracijos direktoriui pasitlymus dél klausimy, susijusiy su skyriaus
veikla;

13.5. atstovauja skyriui administracijos padaliniuose, valstybés ir savivaldybés institucijose
ir jstaigose;

13.6. nustatyta tvarka atsiskaito uz skyriaus darbg;

13.7. vykdo savivaldybés vadovybés pavedimus ir uzduotis pagal priskirta kompetencija ir
funkcijas.

14. Skyriaus vedéjo atostogy, nedarbingumo ar kitais atvejais jj pavaduoja administracijos
direktoriaus jsakymu paskirtas kitas valstybés tarnautojas.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Skyrius gali biiti reorganizuojamas rajono savivaldybés Tarybos sprendimu. Skyriy
reorganizuojant, jo dokumentai perduodami savivaldybés strukttriniam padaliniui, kuris perima
skyriaus funkcijas.



14. Perduodant reikalus, surasomas skyriaus reikaly perdavimo aktas (dviem
egzemplioriais). Akte pateikiami svarbiausi duomenys, apibudinantys faktine skyriaus bukle,
skyriaus struktiirg bei etatus, apskaitos ir atskaitomybés biikle, archyvo biikle (su byly apyrasu),
savivaldybés Tarybos sprendimy, mero potvarkiy, direktoriaus jsakymy bei jy pavedimy, sutarciy
vykdyma.

15. Prie akto pridedamas perduodamy dokumenty ir skyriaus disponuojamo turto aprasas.

16. Akta pasiraso reikalus perduodantis ir juos priimantis asmuo, tvirtina savivaldybés
administracijos direktorius.




