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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS 

DIREKTORIUS

	ĮSAKYMAS

	DĖL SOCIALINĖS PARAMOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO

PareigybĖS ApRAŠYMO PATVIRTINIMO

	

	2018 m. liepos 5 d. Nr. P11-302

	Jurbarkas


Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo 8 straipsnio 8 dalies 1 punktu ir 3 priedu, Valstybės tarnautojų pareigybių aprašymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2002 m. gegužės 20 d. nutarimu Nr. 685 „Dėl Valstybės tarnautojų pareigybių aprašymo ir vertinimo metodikos patvirtinimo“,
t v i r t i n u  Socialinės paramos skyriaus vyriausiojo specialisto (lygis – A, kategorija – 11) pareigybės aprašymą (pridedama).
Šis įsakymas gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.
Administracijos direktorė




Vida Rekešienė

Parengė

Edita Pažereckaitė

2018-07-05
PATVIRTINTA:

Jurbarko rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 

2018 m. liepos 5 d.  

įsakymu Nr. P11-302
SOCIALINĖS PARAMOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Socialinės paramos skyriaus (toliau – skyrius) vyriausiasis specialistas (toliau – specialistas) yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis – A.

3. Pareigybės kategorija – 11.

II. PASKIRTIS

4. Vyriausiojo specialisto pareigybė reikalinga užtikrinti efektyvų ir kokybišką socialinių paslaugų teikimą rajono gyventojams, planuojant ir organizuojant socialines paslaugas, siekiant užtikrinti socialinių paslaugų prieinamumą ir kokybę, koordinuojant socialines paslaugas teikiančių įstaigų ir organizacijų veiklą, organizuoti vaiko globos (rūpybos) nustatymą, tvarkyti reikiamą dokumentaciją, pavaduoti vedėją jam nesant.

III. VEIKLOS SRITIS

5. Šias pareigas einančio valstybės tarnautojo specialioji veiklos sritis – socialinių paslaugų rajone formavimas ir įgyvendinimas.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM

VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą socialinių mokslų studijų srities, socialinių studijų krypties, socialinio darbo išsilavinimą;

6.2. turėti ne mažesnę kaip 1 metų socialinio darbo patirtį;

6.3. išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius socialinių paslaugų teikimą, vaiko teisių apsaugos sistemą, teisės aktų ir dokumentų rengimą, tvarkymą ir apskaitą, raštvedybą;

6.4. mokėti dirbti šiomis kompiuterinėmis programomis: MS „Word“, MS „Excel“, MS „Outlook“, „Internet Explorer“;

6.5. gebėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas, savarankiškai sugebėti nustatyti darbo prioritetus;

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo šias funkcijas:

7.1. rengia savivaldybės Tarybos sprendimų, mero potvarkių, administracijos direktoriaus įsakymų ir kitų dokumentų projektus, dalyvauja savivaldybės Tarybos, jos komitetų posėdžiuose; 

7.2. dalyvauja rengiant ir įgyvendinant su skyriaus atliekamomis funkcijomis susijusius projektus, savivaldybės biudžeto projektą, rengia savivaldybės biudžeto programas tam, kad racionaliai būtų valdomi įstaigos finansiniai ištekliai ir įgyvendinami įstaigai keliami uždaviniai;

7.3. planuoja ir koordinuoja socialinių paslaugų teikimą rajone;

7.4. kontroliuoja socialines paslaugas teikiančių įstaigų ir organizacijų veiklą rajone;

7.5. teikia metodinę pagalbą socialinių paslaugų įstaigoms ir organizacijoms;

7.6. kaupia, sistemina, analizuoja informaciją apie socialinių paslaugų poreikį rajone, teikia siūlymus;

7.7. organizuoja bendruomeninių paslaugų plėtrą;

7.8. organizuoja vaiko globos (rūpybos) nustatymą;

7.9. teikia pastabas, pasiūlymus ir išvadas dėl savivaldybės administracijos Socialinės paramos skyriaus reguliavimo sričiai priskiriamų įstaigų neinvesticinių projektų, projektinių pasiūlymų Europos Sąjungos ir kt. paramai gauti;

7.10. administracijos direktoriui įgaliojus, atstovauja savivaldybės administracijos Socialinės paramos skyriui teismuose;

7.11. vykdo kitus savivaldybės mero, savivaldybės administracijos direktoriaus, skyriaus vedėjo nenuolatinio pobūdžio pavedimus tam, kad būtų pasiekti savivaldybės strateginiai tikslai.

VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus Socialinės paramos skyriaus vedėjui.

_______________________

