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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
INFRASTRUKTUROS IR TURTO SKYRIUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Administraciniy paslaugy teikimas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Geodeziniy darby priezitra, geodeziniy duomeny kaupimas, geodeziniy Zenkly
saugojimas, darbas su Adresy suteikimo taikomgja programa.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.
7. Koordinuoja asmeny priémima ir aptarnavima.

8. Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus
ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

9. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

10. Rengia ir teikia informacija su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais
sudétingais klausimais rengima ir teikimg.

11. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
paslaugy teikimo rengima.

12. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

13. Vadovaudamasis Geodezijos ir kartografijos jstatymu pagal savo kompetencijg atlieka



geodezinés ir topografinés veiklos savivaldybés teritorijoje priezitirg, derina topografinius
planus ir inzineriniy tinkly planus teisés akty nustatyta tvarka, tvarko, kaupia ir sistemina
geodezinés, topografinés ir kartografinés medziagos archyva.

14.0rganizacijoms, individualioms jmonéms, firmoms, turin¢ioms Valstybinés geodezijos ir
kartografijos tarnybos licencijas vykdyti geodezinius ir topografinius darbus, iSduoda ir
pateikia pradinius duomenis bei topografiniy plany originalus.

15. Rengia medziagg ir tvarko adresy registra, suteikia, keicia ir naikina gatviy pavadinimus,
kurie patvirtinami savivaldybés Taryboje, suteikia, keiCia arba naikina adresus, kurie
patvirtinami savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

16. Naudojantis GIS programa, pagal savivaldybés poreikius kuria duomeny bazes ir
skaitmeninius zemélapius, kurie turi buti publikuojami interneto svetainé¢je www.jurbarkas.lt.

17. Dalyvauja jvairiy komisijy darbe, atstovauja savivaldybés administracijai, tam, kad bty
jgyvendinti Sioms komisijoms suformuluoti uzdaviniai. Rengia savivaldybés tarybos
sprendimy, savivaldybés mero potvarkiy, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy
ir kity dokumenty projektus.

18. Vykdo vieSyjy pirkimy organizatoriaus, vieSyjy pirkimy komisijos nario pareigas,
parengia dokumentus su skyriaus funkcijomis susijusiems vieSiesiems pirkimams.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. iSsilavinimas — auk$tasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.2. studijy kryptis — aplinkos inzinerija (arba);
20.3. studijy kryptis — statybos inzinerija (arba);
arba:

20.4. issilavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.5. darbo patirtis — geodezijos ir kartografijos patirtis;

20.6. darbo patirties trukmé — 1 metai.

21. Atitikimas kitiems reikalavimams:

21.1. gebéti dirbti su ArcGIS programomis.

21.2. gebéti dirbti su Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo dokumenty registru (TPDR).

21.3. gebéti dirbti su Statybos leidimy ir statybos valstybinés prieziiiros informaciné sistema
,InfoStatyba“.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

22. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

22.2. organizuotumas — 3;

22.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

22.4. analizé ir pagrindimas — 4;



22.5. komunikacija — 3.

23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. informacijos valdymas — 3.

24. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. informaciniy technologijy valdymas — 3;

24.2. vieSyjy pirkimy iSmanymas — 3.
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