PATVIRTINTA

Jurbarko rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2024 m. balandzio 2 d. jsakymu Nr. P11-261

JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS INVESTICIJU IR
STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jurbarko rajono savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) administracijos Investicijy ir
strateginio planavimo skyriaus (toliau — Skyriaus) vyriausiojo specialisto pareigybé yra darbuotojo,
dirbancio pagal darbo sutart] pareigybe, priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybe reikalinga atlikti Jurbarko rajono savivaldybeés
administracijos investicijy administravimo ir strateginio planavimo funkcijas.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. atitikti bent vieng i Siy reikalavimy:

4.1.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu i$silavinimu ekonomikos, vieSojo administravimo, teisés arba statybos inzinerijos studijy
krypties;

4.1.2. turéti auksStaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu iSsilavinimu ir ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo Europos Sajungos struktiirinés paramos
projekty administravimo ir jgyvendinimo patirtj;

4.2. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, Jurbarko rajono savivaldybés
(toliau — Savivaldybé¢) tarybos sprendimais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus
isakymais, Europos Sajungos struktiirinés paramos projekty jgyvendinimo metodikomis ir
dokumentais, reikalingais pareigybés funkcijoms vykdyti;

4.3. moketi dirbti kompiuteriu ir naudotis MS Office programiniu paketu;

4.4. biti pareigingu ir kruops¢iu, moketi valdyti, kaupti, apibendrinti informacija, sklandziai
destyti mintis rastu ir zodZiu, iSmanyti rastvedybos taisykles.

11T SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Skyriaus vyriausiasis specialistas vykdo Sias funkcijas:

5.1. rengia projektinius pasitilymus, paraiskas, projekty igyvendinimo planus ir kitus
dokumentus, siekiant gauti Europos Sajungos struktiiriniy fondy bei kity programy finansing
parama;

5.2. rengia projekty finansavimo ir jgyvendinimo sutar¢iy projektus ir Siy sutarciy priedus;

5.3. dalyvauja rengiant prekiy, darby ir paslaugy viesyjy pirkimy salygas, jy priedus, pirkimo
sutarciy projektus;

5.4. organizuoja projekty igyvendinimg ir vykdo igyvendinty projekty monitoringa;



5.5. teikia informacija Savivaldybés strateginiuose plétros ir veiklos planuose
numatyty programy jgyvendinimui;

5.6. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir administracijos direktoriaus
1sakymy projektus;

5.7. tvarko su vykdomomis funkcijomis susijusius dokumentus ir perduoda juos saugoti
Savivaldybés archyvui;

5.8. dalyvauja Savivaldybés mero potvarkiu ar administracijos direktoriaus jsakymu
sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe ir atlicka jy pavestas uzduotis, kad buty jgyvendinti Sioms
komisijoms ar darbo grupéms suformuoti uzdaviniai;

5.9. renka, analizuoja, sistemina, apibendrina informacijg ir teikia pasitilymus dél darbo
gerinimo, kad biity pasiekti Savivaldybés administracijos strateginiai tikslai;

5.10. teikia informacijg rengiamoms Skyriaus ataskaitoms;

5.11. vykdo kitus Skyriaus vedéjo pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

6. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

7. Uz savo pareigybés aprasyme iSvardinty reikalavimy bei funkcijy nevykdymg ar
netinkamg vykdyma vyriausiasis specialistas atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka.




