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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. viesyjy paslaugy teikimo administravimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

4.1. Kultiros politikos jgyvendinimas ir kultiros jstaigy veiklos kuravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su viesyjy paslaugy teikimo administravimu susijusios informacijos apdorojima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél vieSyjy paslaugy
teikimo administravimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity
dokumenty sudétingais klausimais dél vieSyjy paslaugy teikimo administravimo veikly
vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy
ir atsakymy rengima.

8. Organizuoja vieSyjy paslaugy teikimo administravimg arba prireikus koordinuoja viesyjy
paslaugy teikimo administravimo organizavima.
9. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny pri€mimga ir aptarnavima.

10. Rengia ir teikia informacija su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja viesyjy paslaugy teikimo administravimu
susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikima.



11. Rengia ir teikia pasiiilymus su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusiais
klausimais.

12. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél viesyjy paslaugy teikimo
administravimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
viesyjy paslaugy teikimo administravimo rengima.

13. Uztikrina Lietuvos Respublikos jstatymuy, Vyriausybés nutarimy, Svietimo, mokslo ir
sporto ministerijos bei Kultiiros ministerijos teisés akty bei kity institucijy teisés akty
jgyvendinimg Savivaldybéje. Riipinasi Savivaldybés kultiirinés veiklos politikos
jgyvendinimu, rengia programas, atlieka kuruojamos srities jstaigy veiklos vykdymo ir
pokyciy analize.

14. Rengia kuruojamy sri¢iy biudzeto programas, priemoniy jgyvendinimo metinj plang ir
koordinuoja jy igyvendinima, koordinuoja veiklos srities projektus, inicijuoja ir rengia
dalyvavimo struktiiriniy fondy veikloje programas. Koordinuoja socializacijos programy
rengimg bei realizavima rajono jstaigose, vaiky uzimtuma mokiniy atostogy metu.

15. Ripinasi ir koordinuoja tautodailés sklaidg Savivaldybé¢je, skatina rajono tautodailininky
ar tradicinius geb¢jimus puoseléjanciy zmoniy darby katalogy rengima ir iSleidima, riipinasi
gyventojy kultiiros ugdymu, etnokultiiros puoseléjimu, palaiko rySius su suinteresuotomis
organizacijomis kultiiros klausimais.

16. Koordinuoja Savivaldybés kultiirinés veiklos ir kulturos jstaigy veiklos sklaida, teikia
informacijg (statistines ataskaitas, informacinius praneSimus ir kt.) apie kuruojamas veiklos
sritis Kultiiros ministerijai, Lietuvos nacionaliniam kultiiros centrui, regiony etninés kultiros
globos taryboms ir kitoms institucijoms ir visuomenei.

17. Padeda Skyriaus vedéjui formuoti ir jgyvendinti Savivaldybeés kultiiros politika, rengia
savo veiklos planus bei perspektyvines programas, pateikia Skyriaus vedéjui ataskaitas,
analizes, kuruojamos srities klausimais, informacija apie atliktus darbus, organizuoja ir vykdo
Skyriaus vieSuosius pirkimus.

18. Koordinuoja kuruojamy jstaigy veikla, jos sklaida, teikia informacijg (statistines ataskaitas,
informacinius praneSimus ir kt.) apie kuruojamas veiklos sritis Kultiiros ministerijai, Svietimo,
mokslo ir sporto ministerijai bei kitoms institucijoms, visuomenei.

19. Vykdo Kitus nenuolatinio pobtidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. i8silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
20.3. studijy kryptis — pedagogika (arba);

20.4. studijy kryptis — kultiiros studijos (arba);

20.5. studijy kryptis — edukologija (arba);

arba:

20.6. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.7. darbo patirtis — kultaros ar meno projekty valdymo patirtis;
20.8. darbo patirties trukmé — 1 metai.



21. Transporto priemoniy pazyméjimai:
21.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

22. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. komunikacija — 4;

22.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

22.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

22.4. organizuotumas — 3;

22.5. vertés visuomenei kirimas — 3.

23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3.
24. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. vieSyjy pirkimy iSmanymas — 3.
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