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Jurbarko rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2025 m. geguzés 9 d. jsakymu Nr. P11-328

JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS INFRASTRUKTUROS IR
TURTO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jurbarko rajono savivaldybés administracijos Infrastruktiiros ir turto skyriaus (toliau —
Skyriaus) vyriausiojo specialisto pareigybé yra darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj pareigybé,
priskiriama antrai — specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Vyriausiojo specialisto pareigybe reikalinga klausimy, susijusiy su daugiabuciais
gyvenamaisiais namais, spendimui bei uztikrinti savivaldybés objekty aprupinimg elektros energija,
Siluma, dujomis, vandeniu ir kitais energetiniais iStekliais.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukStaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

4.2. buti susipazinus su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, Jurbarko rajono
savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais,
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, reikalingais pareigybes funkcijoms vykdyti;

4.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos daugiabuciy gyvenamyjy namy ir kitos paskirties
pastaty savininky bendrijy jstatyma ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius statyby, elektros
energijos, dujy, vandens tiekimo sritis, Dokumenty rengimo taisykles, Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles;

4.4. moketi valdyti, kaupti apibendrinti informacija, pasirinkti prioritetus, rengti iSvadas,
priimti sprendimus, sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

4.5. moketi dirbti kompiuterinémis programomis MS ,;Word*, MS ,,Outlook®, ,,Internet
Explorer*;

4.6. biti atsakingas, pareigingas, darbstus, kiirybingas, gebéti bendrauti.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. nagringja juridiniy ir fiziniy asmeny skundus, praSymus ir praneSimus, teikia
pasitilymus jy sprendimui;

5.2. pagal savo kompetencija, rengia rastus ir iSvadas dél asmeny ir institucijy paklausimy
ir pavedimy;



5.3. pagal kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy
bei administracijos direktoriaus jsakymy projektus.

5.4. parengia dokumentus saugojimui archyve. Sudaro dokumentacijos planus, apyrasus,
priduoda bylas nuolatiniam saugojimui archyvui;

5.5. kompetencijos ribose atsako uz Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus jsakymy vykdyma, kad biity jgyvendinti savivaldybés administracijos
strateginiai tikslai,

5.6. priima ir aptarnauja asmenis daugiabu¢iy namy administravimo klausimais ir juos
konsultuoja priskirtos srities klausimais;

5.7. dalyvauja Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy, darbo
grupiy darbe ir atlieka jy pavestas uzduotis, kad buty jgyvendinti Sioms komisijoms ar darbo
grupéms suformuoti uzdaviniai,

5.8. organizuoja techniskai teisinga, tvarkinga elektros, Silumos sistemy eksploatacija,
uztikrina savivaldybés objekty apriipinimg elektros energija, Siluma, dujomis, vandeniu ir kitais
energetiniais iStekliais;

5.9. vykdo daugiabu¢iy namy savininky bendrijoms skiriamy 1éSy paskirstymo ir
Isisavinimo priezitros ir administravimo funkcijas;

5.10. uztikrina valstybés ir savivaldybés paramos, vykdant daugiabuc¢iy namy atnaujinimo
(modernizavimo) programas, paskirstymg. Teikia daugiabuciy gyvenamyjy namy savininky
bendrijoms metoding pagalba;

5.11. koordinuoja komunaliniy paslaugy teikimag rajone, teikia informacijg ir prisideda prie
vandens, Siluminés energijos, nuoteky tarify skaiCiavimo savivaldybés reguliavimo sriciai
priklausan¢ioms organizacijoms, teikianCioms minétas paslaugas, tam, kad buty uztikrintas
tinkamas skyriaus veiklos sritj reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinimas;

5.12. siekiant gauti Europos Sajungos struktiiriniy fondy bei kity programy finansing
parama, rengia projektinius pasiiilymus, paraiskas, koordinuoja paraisky dokumentacijos rengima;

5.13. derina finansavimo ir administravimo sutaréiy projektus su jgyvendinancigja
institucija ir rengia $iy sutar¢iy priedus;

5.14. vykdo kitus nenuolatinio pobudzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

6. Vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

7. Uz savo pareigybés apraSyme iSvardinty reikalavimy bei funkcijy nevykdymg ar
netinkamg vykdyma vyriausiasis specialistas atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka.




