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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DOKUMENTU IR
VIESUJU RYSIU SKYRIAUS INZINIERIAUS-PROGRAMUOTOJO PAREIGYBES
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jurbarko rajono savivaldybés administracijos Dokumenty ir viesyjy rysiy skyriaus (toliau
— Skyriaus) inzinieriaus-programuotojo pareigybé yra darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj
pareigybe, priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Skyriaus inZinieriaus-programuotojo pareigybé reikalinga vykdyti techning ir programing
kompiutering prieziiirg padaliniuose ir senitinijose, uztikrinti priskirty administruoti informaciniy
sistemy darbg, vykdyti kitus nenuolatinio pobudzio su strukttrinio padalinio veikla susijusius
pavedimus pagal pareigybés kompetencija.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji universitetinj informatikos, informatikos inzinerijos arba informaciniy
sistemy studijy krypties iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
i§silavinimu arba aukstajj koleginj informatikos, informatikos inZinerijos arba informaciniy sistemy
studijy krypties iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
i$silavinimu;

arba:

4.2. turéti aukstaj] universitetini iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu arba
aukstaj] koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
i§silavinimu bei ne trumpesne kaip 1 mety informaciniy technologijy administravimo ar
informaciniy technologijy prieziiiros darbo patirtj;

4.3. gerai zinoti ir mokeéti taikyti praktikoje Lietuvos Respublikos teisés aktus,
reglamentuojancius darbg su informacinémis technologijomis, kibernetinj sauguma, vieSuosius
pirkimus ir kompetentingy institucijy keliamus reikalavimus informacinéms sistemoms, biiti
susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais
ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais savivaldybiy interneto svetaines, elektronines paslaugas,
kompiuteriniy programy naudojimg, kompiuterizuoty dokumenty valdymo sistemas, asmens
duomeny teising apsauga, dokumenty rengima ir jfforminima;

4.4. iSmanyti lokalius kompiuteriy tinklus, kompiuterio struktirg, jrangos tvarkykles,
taikomasias programas;

4.5. zinoti saugaus darbo ir eksploatacijos su kompiuterine technika taisykles;

4.6. moketi valdyti, kaupti apibendrinti informacija, pasirinkti prioritetus, rengti i§vadas,
priimti sprendimus, sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

4.7. atlikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija;



4.8. privalumas turéti galiojant] vairuotojo pazZyméjima.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. analizuoja savivaldybés administracijos informaciniy sistemy naudotojy poreikius,
organizuoja ir vykdo savivaldybés administracijos informaciniy technologijy irangos diegima,
priezilrg ir remonta;

5.2. uztikrina informaciniy technologijy jrangos funkcionavimg, S$alina smulkius
savivaldybés administracijos informaciniy technologijy jrangos gedimus;

5.3. tvarko ir administruoja priskirtas savivaldybés informacinés sistemos duomeny bazes
(registrus, serverius);

5.4. atlieka naujy informaciniy sistemy diegima ir sujungimg | bendrg informacing sistema.

5.5. rengia savivaldybés administracijoje naudojamos kompiuterinés ir rySiy jrangos
dokumentacijg (instrukcijas) naudotojams;

5.6. kontroliuoja savivaldybés administracijos kompiuteriy techninés ir programinés jrangos
naudojimg, fiksuoja savivaldybés administracijos kompiuterizuoty darbo viety techninés ir
programingés jrangos pakeitimus;

5.7. vykdo savivaldybés elektroniniy paslaugy diegima, atnaujinimg ir priezitira, konsultuoja
savivaldybés administracijos struktiriniy padaliniy tarnautojus (darbuotojus) elektroniniy paslaugy
teikimo klausimais;

5.8. jrengia naujas kompiuterines darbo vietas, perskirsto savivaldybés administracijoje
esancig kompiutering ir ry$iy jranga, atsizvelgiant j panaudojimo intensyvumg bei darbo specifika.

5.9. organizuoja nuotolinius susitikimus;

5.10. kuria, tobulina, testuoja, diegia ir parametrizuoja informacines sistemas ir taikomaja
programing jrangg arba organizuoja informaciniy sistemy ir taikomosios programinés jrangos
kiirima, tobulinima, testavima, diegimg ir parametrizavima;

5.11. teikia pagalba apdorojant ir panaudojant duomeny bazése ir informacinése sistemose
esancig informacija;

5.12. nustato informaciniy sistemy ir taikomosios programings jrangos sutrikimy priezastis
arba organizuoja informaciniy sistemy ir taitkomosios programinés jrangos sutrikimy priezas¢iy
nustatyma ir Salina sutrikimus arba organizuoja sutrikimy Salinima;

5.13. siekia, kad biity naudojama legali programing¢ jranga;

5.14. tvarko atviruosius duomenis;

5.15. atsako uz priskirta savivaldybés administracijos ilgalaikj materialyj; turta:
kompiutering technikg bei programing jranga, rySio priemones, dalyvauja vykdant savivaldybés
administracijos materialiniy vertybiy meting inventorizacija;

5.16. teikia pasitilymus skyriaus vedéjui dél savivaldybés administracijos kompiuteriy
techninés ir programinés jrangos naudojimo, savivaldybeés informacinés bazés tobulinimo;

5.17. teikia paraiSkas skyriaus vedéjui dél kompiuterinés technikos, programinés jrangos ir
atsarginiy bei pagalbiniy medziagy jsigijimo;

5.18. tvarko ir teikia statistinius duomenis pareigybés kompetencijos klausimais;

5.19. vykdo kitus skyriaus vedé¢jo pavedimus pagal pareigybés kompetencija.

IV SKYRIUS
ATSKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

6. Skyriaus inzinierius-programuotojas atsako uz nepriekaistinga savo pareigy bei funkcijy
atlikima.



7. Skyriaus inZinierius-programuotojas yra pavaldus Dokumenty ir vieSyjy rysiy skyriaus
vedéjui.

8. Uz savo pareigybés apraSyme nurodyty reikalavimy bei funkcijy nevykdyma ar netinkama
vykdyma inzinierius-programuotojas atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




