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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DOKUMENTU IR VIESUJU RYSIU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (1X lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Prieziura ir kontrolé.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Valstybingés kalbos vartojimo ir jos taisyklingumo kontrolé, savivaldybés rysiy su uzsienio
partneriais koordinavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Atlieka priezitros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir (ar)
kontrolés veikly atlikimg.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

7. Planuoja prieziiiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.

v —

nurodymy vykdyma arba prireikus koordinuoja su priezidiros ir (ar) kontrolés veiklomis
susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.

9. Rengia ir teikia informacija su priezidira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais
klausimais rengimg ir teikima.

10. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél priezitiros ir (ar) kontrolés
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél prieziiiros ir
(ar) kontrolés rengimga.

11. Rengia ir teikia pasitilymus su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais klausimais.
12. PasiraSytinai derina savivaldybés teritorijos vieSyjy uzrasy bei reklamos projektus.
13. Plétoja bendradarbiavima ir palaiko rySius su savivaldybés partneriais uzsienio Salyse.



14. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktarinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

15. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

15.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne Zzemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

15.2. studijy kryptis — filologija pagal kalbg (diplome nurodant konkrecig kalbg) (arba);
arba:

15.3. i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

15.4. darbo patirtis — lietuviy kalbos tvarkybos srityje;

15.5. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

16. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
16.1. komunikacija — 3;

16.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

16.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

16.4. organizuotumas — 3;

16.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

17. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. informacijos valdymas — 3;

17.2. kontrolés ir prieziiiros proceso valdymas — 3.
18. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. tarptautiniy rysiy iSmanymas — 3.
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