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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DOKUMENTU IR VIESUJU RYSIU SKYRIUS

VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:

3.1. informaciniy technologijy valdymas.

4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. vieSyjy paslaugy teikimo administravimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. Savivaldybés informaciniy sistemy valdymas ir priezitra.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. vieSasis administravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su informacinémis technologijomis susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

8. Diegia ir parametrizuoja sisteming programin¢ jrangg, duomeny perdavimo tinklus ir
techning jranga arba prireikus koordinuoja sisteminés programinés jrangos, duomeny
perdavimo tinkly ir techninés jrangos diegimg ir parametrizavima.

9. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.



10. Kuria, tobulina, testuoja, diegia ir parametrizuoja informacines sistemas ir taikomaja
programing jranga arba prireikus koordinuoja informaciniy sistemy ir taikomosios
programinés jrangos kiirima, tobulinima, testavima, diegimg ir parametrizavima.

11. Prizitri ir administruoja informacines sistemas, taikomaja programing jrangg, sisteming
programing jrangg, duomeny perdavimo tinklus ir techning jrangg arba prireikus koordinuoja
informaciniy sistemy, taikomosios programinés jrangos, sisteminés programings jrangos,
duomeny perdavimo tinkly ir techninés jrangos prieziiirg ir administravima.

12. Nustato informaciniy technologijy sutrikimy priezastis arba prireikus koordinuoja
informaciniy technologijy sutrikimy priezas¢iy nustatyma ir Salina sutrikimus arba prireikus
koordinuoja sutrikimy Salinima.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél informaciniy technologijy
kiirimo, diegimo, naudojimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy
dokumenty dél informaciniy technologijy kiirimo, diegimo, naudojimo rengima.

14. Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél vieSyjy paslaugy
teikimo administravimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja prasymy ir kity
dokumenty sudétingais klausimais dél vieSyjy paslaugy teikimo administravimo veikly
vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy
ir atsakymy rengima.

15. Rengia informaciniy technologijy vystymo planus, strategijas ir kitus dokumentus arba
prireikus koordinuoja informaciniy technologijy vystymo plany, strategijy ir kity dokumenty
rengima.

16. Rengia ir teikia informacijg su informacinémis technologijomis susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su informacinémis technologijomis
susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

17. Rengia ir teikia informacija su vieSyjy paslaugy teikimo administravimu susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja viesyjy paslaugy teikimo administravimu
susijusiais sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

18. Teikia pagalba apdorojant ir panaudojant duomeny bazése ir informacinése sistemose
esan€ig informacijg arba prireikus koordinuoja pagalbos apdorojant ir panaudojant duomeny
bazése ir informacinése sistemose esancig informacijag teikima.

19. Vykdo su informaciniy technologijy sauga susijusias veiklas arba prireikus koordinuoja
su informaciniy technologijy sauga susijusiy veikly vykdyma.

20. Rengia ir teikia pasitilymus su informacinémis technologijomis susijusiais klausimais.

21. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél vieSyjy paslaugy teikimo
administravimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty
deél vieSyjy paslaugy teikimo administravimo rengima.

22. Skyriaus vedéjui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,

23. Organizuoja ir koordinuoja kompiuterizuotos informacijos valdyma, informaciniy
technologijy ir informaciniy sistemy veiklg bei diegima savivaldybéje.

24. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

25. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



25.1. issilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

25.2. studijy kryptis — informatika (arba);

25.3. studijy kryptis — programy sistemos (arba);

25.4. studijy kryptis — informatikos inzinerija (arba);

25.5. darbo patirtis — informaciniy technologijy srities patirtis.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

26. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. komunikacija — 4;

26.2. analize ir pagrindimas — 4,

26.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

26.4. organizuotumas — 3;

26.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

27. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. informacijos valdymas — 3.

28. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. vieSyjy rysiy iSmanymas — 3;

28.2. informaciniy technologijy valdymas — 3.
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