JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TEISES IR
CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMO PATVIRTINIMO

2020 m. lapkri¢io 25 d. Nr. P11-556
Jurbarkas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 6 punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d.
nutarimo Nr. 1176 ,,.Dé¢l Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo* 2.4
papunk¢iu ir Valstybés tarnautojy pareigybiy aprasymo ir vertinimo metodikos, patvirtintos
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos

Respublikos valstybés tarnybos jstatymo jgyvendinimo*, nuostatomis:

1. Tvirtinu Jurbarko rajono savivaldybés administracijos Teisés ir civilinés
metrikacijos skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Jurbarko rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2016 m. kovo 9 d. jsakyma Nr. P11-173 ,,Dél Teisés ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybés apraSymo patvirtinimo*.

Sis jsakymas gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Istatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Raimundas Bastys

Parenge
Edita PaZereckaité
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PATVIRTINTA

Jurbarko rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2020 m.
lapkri¢io 25 d. jsakymu Nr. P11-556

JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Kitos specialiosios veiklos sritys.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos nedeklaravusiy
asmeny apskaitos duomeny tvarkymas Jurbarko mieste, civilinés biiklés akty registravimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Vykdo gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos nedeklaravusiy
asmeny apskaitos duomeny tvarkymg Jurbarko mieste siekiant jgyvendinti teisés akty
reikalavimus. I8duoda Jurbarko miesto gyventojams pazymas apie gyvenamosios vietos
deklaravimg tam, kad biity vykdomos gyvenamosios vietos deklaravimo funkcijos ir suteikta
informacija pagal kompetencija.

6. ISduoda Jurbarko miesto gyventojams Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos.
deklaravimo jstatyme nustatytus fakting padétj patvirtinancius dokumentus, i§skyrus atvejus,
kai tai pagal teisés aktus turi buiti patvirtinta kitais dokumentais.

7. 18duoda Jurbarko rajono gyventojams pazymas apie gyvenamosios vietos deklaravimag
tam, kad biity vykdomos gyvenamosios vietos deklaravimo funkcijos ir suteikta informacija
pagal kompetencija.

8. ISduoda Jurbarko rajono gyventojams Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos
deklaravimo jstatyme nustatytus fakting padéti patvirtinancius dokumentus, i§skyrus atvejus,
kai tai pagal teisés aktus turi biiti patvirtinta kitais dokumentais.

9. Teikia deklaravimo duomenis Gyventojy registrui bei atsako uz jy slaptumag tam, kad
bty uztikrintos gyvenamosios vietos deklaravimo funkcijos.

10. Vykdo Gyventojy registrui teikiamy deklaravimo duomeny kontrol¢ ir uztikrina, kad jai
pateikty deklaracijy duomenys patekty 1 Gyventojy registra.



11. Kontroliuoja, kaip senilinijy tarnautojai vykdo gyvenamosios vietos deklaravimo
funkcijg bei padeda jiems Siame darbe siekiant uztikrinti teisés akty, reglamentuojanciy
gyvenamosios vietos deklaravima, jgyvendinima.

12. Registruoja gimimus, mirtis, santuokas, iStuokas, dalyvauja registruojant iSkilmingas
santuokas tam, kad biity vykdoma savivaldybei jstatymu pavesta valstybiné funkcija.

13. Dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje ir pagal skyriaus kompetencijg teikia
reikalingg informacija bei pasitlymus, reikalingus jgyvendinti Sioms daro grupéms ar
komisijos nustatytiems veiklos uzdaviniams.

14. Teikia gyvenamosios patalpos savininkams (bendratur¢iams) informacijg apie asmenis,
deklaravusius gyvenamg vietg jiems nuosavybés teise priklausanciose gyvenamosiose
patalpose.

15. Pagal savo kompetencija ruosia pirkimo dokumenty technines uzduotis.
16. Atlieka skyriaus pavaduotojo funkcijas jo kasmetiniy atostogy metu ir kitais atvejais,
siekiant uztikrinti tinkamga skyriaus funkcijy vykdyma.

17. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

18. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

18.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zzemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

18.2. studijy kryptis — Nepasirinkta;

18.3. studijy kryptis — statistika (arba);
18.4. studijy kryptis — informatika (arba);
arba:

18.5. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

18.6. darbo patirtis — administracinio darbo srityje;
18.7. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

19. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. vertés visuomenei kirimas — 3;

19.2. organizuotumas — 3;

19.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

19.4. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

19.5. komunikacija — 3.

20. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. informacijos valdymas — 3.

21. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. dokumenty valdymas — 3.
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