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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Finansy valdymas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Rajono biudzeto ir biudZetiniy jstaigy pajamy ir i$laidy planavimas, finansavimas pagal
patvirtintas samatas, prieziiira ir kontrolé.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusios informacijos apdorojima.

6. Atlieka iSanksting, einamajg ir paskesne finansy kontrol¢ arba prireikus koordinuoja
1Sankstinés, einamosios ir paskesnés finansy kontrolés atlikimga.

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Registruoja apskaitos registruose tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomenis arba prireikus
koordinuoja tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomeny registravima apskaitos registruose.

9. Rengia ir teikia informacija su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais
rengima ir teikima.

10. Rengia ir teikia pasitiilymus su finansy valdymu susijusiais klausimais.

11. Rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas arba prireikus koordinuoja kity su
buhalterine apskaita susijusiy ataskaity rengima.

12. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusiy dokumenty rengima.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél finansy valdymo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél finansy valdymo
rengima.

14. Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinés
atskaitomybeés ataskaity sudaryma.

15. Vykdo mokéjimo procediiras arba, prireikus koordinuoja mokéjimo procediiry vykdyma.



16. Priima i§ biudZetiniy jstaigy biudzeto programy samaty ir apskai¢iavimy prie jy projektus
ir, atlikusi i§samig jy analizg, suvesting informacija pateikia skyriaus vedéjui. Dalyvauja,
rengiant savivaldybés einamyjy mety biudzeto projekta.

17. Sudaro patvirtinto savivaldybés biudzeto ir jstaigy pajamy uz prekes bei paslaugas sagmaty
suvesting ir jos paskirstyma ketvirCiais pagal asignavimo valdytojus ir programas, tvarko
biudzeto ir biudzetiniy jstaigy programy samaty ir jy pakeitimy apskaitg, vadovaudamasi
reglamentuojanciais §ig srit] teisés aktais.

18. Tvarko pagal pateiktas paraiSkas biudZetiniy jstaigy finansavimg, kontroliuoja islaidas
pagal kiekvieng iSlaidy straipsnj bei operacijy teisétuma.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);

20.3. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.4. darbo patirtis — buhalterinés apskaitos srities patirtis;
20.5. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.
21. Kvalifikacijos atestatai ir pazyméjimai: ECDL Pradmeny sertifikata.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

22. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

22.2. organizuotumas — 3;

22.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

22.4. analizé ir pagrindimas — 3;

22.5. komunikacija — 3.

23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. informacijos valdymas — 3.

24. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. veiklos planavimas — 3;

24.2. finansy valdymas ir apskaita — 3.



