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FINANSU SKYRIAUS VYRESNIOJO EKONOMISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Finansy skyriaus vyresniojo ekonomisto pareigybé yra specialisty grupés pareigybé.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1 turéti ne Zemesnj kaip aukStaji neuniversitetinj arba jam prilyginta iSsilavinima
(finansinj, buhalterinj ar ekonominj) ir ne mazesng¢ kaip 1 mety darbo patirtj ekonomikos ar viesojo
sektoriaus finansy srityje;

3.2 biiti gerai susipazinus su Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, rajono
savivaldybés Tarybos sprendimais, reglamentuojanciais biudZeto sudarymo ir vykdymo tvarka,
samaty sudarymo metodika, Svietimo jstaigy finansavimo metodikg, atsiskaitymy ir asignavimy
valdytojy finansavimo tvarka, administracijos direktoriaus jsakymais, Vidaus darbo tvarkos
taisyklémis, pareigybés apraSymu;

3.3 iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty saugojimo
tvarka;

3.4 buti pareigingam, darb$¢iam, moketi bendrauti, nuolat kelti kvalifikacija, gebéti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

3.5 moketi dirbti bendromis kompiuterinémis programomis: MS ,,Word*, MS ,,Excel*, MS
,»Outlook®, ,.Internet Explorer* ir specialiomis biudZeto apskaitos programomis.

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

4.1 mokslo mety pradzioje kartu su Svietimo jstaigy atsakingais darbuotojais derina mokiniy,
prieSmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo grupiy ugdytiniy skaiciy, sudaro suvesting ir suderina ja
su Mokiniy registro duomenimis;

4.2 dalyvauja rengiant savivaldybés biudzeto projekta. Priima i§ biudzetiniy jstaigy biudzeto
programy samaty ir apskaiciavimy prie jy projektus, atlieka jy analizg ir pateikia skyriaus vedéjui.
Sudaro patvirtinto savivaldybés biudzeto programy samaty suvesting ir jos paskirstyma ketvirciais
pagal asignavimy valdytojus ir programas;

4.3 biudZetiniy mety pabaigoje tikrina etaty sarasy, sudaryty pagal patvirtintus etaty
normatyvus, projekty teisinguma. Pagal biudzetiniy jstaigy pateiktus projektus sudaro darbuotojy
etaty sarasus, atlieka kitus skaic¢iavimus ir sutikrings pateikia suvestine vedéjui;

4.4 sudaro biudzetiniy jstaigy darbuotojy etaty ir jy darbo uzmokesCio suvestines
ataskaitas Finansy ministerijos nustatytais ataskaitiniais laikotarpiais ir terminais;

4.5 biudZetiniais metais, ne véliau kaip likus 15 dieny iki atitinkamo ménesio pabaigos,
pagal asignavimy valdytojy praSymus keicia savivaldybés biudzeto asignavimy pagal funkcing ir



ekonoming klasifikacijg paskirtj bei paskirstymag ketvirciais. Tikrina ar nevirSijamos patvirtinty tam
tikrai programai ir funkcijai bendryjy asignavimy islaidoms, i§ jy darbo uzmokesciui, sumos;

4.6 kontroliuoja biudzetiniy jstaigy pajamy uz teikiamas paslaugas jmoky grazinima
Jstaigoms;

4.7 visus savivaldybés biudzeto 1éSy pakeitimus vykdo ir jformina vadovaujantis Jurbarko
rajono savivaldybés biudzeto sudarymo ir vykdymo taisyklémis;

4.8 tikrina jstaigy ketvirtiniy ir metiniy ataskaity ataskaitinio laikotarpio planiniy i$laidy
teisinguma, analizuoja jas, lygina su kasinémis iSlaidomis;

4.9 teikia informacijg jstaigy buhalteriams i$laidy planavimo klausimais.

4.10. kaupia aktualius darbui jstatymus, nutarimus, sprendimus, potvarkius, jsakymus,
instrukcijas ir su dokumentais supazindina biudzetines jstaigas;

4.11 kontroliuoja iSlaidas pagal kiekvieng jstaigy programy samaty islaidy straipsnj. IS
istaigy priima paraiskas asignavimams, parengia pervedamy 1€y suvesting biudzeto léSoms pervesti
ir ja pateikia skyriaus vedéjui. Vykdo biudzetiniy jstaigy finansavimo einamaja kontrole tam, kad
bty uztikrintas tinkamas skyriaus veiklos sriti reglamentuojanciy teisés akty igyvendinimas.

4.12 planuoja mokymo 1éSas Svietimo jstaigoms. Vykdo visas mokymo 1éSy planavimo,
analizés, paskirstymo, panaudojimo, kontrolés procediiras.

4.13 ministerijoms, Statistikos departamentui, Jurbarko rajono savivaldybés
administracijai ir kitoms institucijoms, jy nustatytais terminais ir pagal poreikj, rengia projektus ir
ataskaitas, kaupia ir teikia statistinius duomenis apie rajono biudZetiniy jstaigy tikine bei finansing
veikla;

4.14 vykdydamas savo funkcijas, pildo administracijos direktoriaus jsakymu
patvirtintus registrus.

4.15 vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus
tam, kad biity pasiekti savivaldybés strateginiai tikslai.




