	ĮSAKYMAS

	DĖL JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO PROGRAMŲ SĄMATŲ FINANSAVIMO TVARKOS APRAŠO

	

	2023 m. spalio      d. Nr. V3-

	Jurbarkas




[bookmark: Text1]	Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 25 straipsnio 5 dalimi, Jurbarko rajono savivaldybės tarybos 2019 m. rugpjūčio 29 d. sprendimo Nr. T2-231 „Dėl Jurbarko rajono savivaldybės biudžeto sudarymo ir vykdymo taisyklių patvirtinimo“ 57 ir 68 punktais (Jurbarko rajono savivaldybės tarybos 2023 m. rugsėjo 28 d. sprendimo Nr. T2-236 redakcija):
1. T v i r t i n u:
	1.1. Jurbarko rajono savivaldybės biudžeto programų sąmatų finansavimo tvarkos aprašą (pridedama).
	1.2. Jurbarko rajono savivaldybės biudžeto programų sąmatų finansavimo formas:
	1.2.1. paraiška gauti lėšų iš savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojams (1 priedas),
	1.2.2. paraiška gauti lėšų iš savivaldybės biudžeto įstaigoms ir organizacijoms, kurie nėra asignavimų valdytojai (2 priedas).
	1.3. Pervedamų lėšų suvestinę pagal mokėjimo paraiškas (3 priedas).
	1.4. Jurbarko rajono savivaldybės biudžeto programų lėšų pakeitimo formas:
	1.4.1. prašymą dėl savivaldybės biudžeto asignavimų plano paskirstymo pakeitimo (4 priedas),
	1.4.2. pažymą–pranešimą apie biudžeto asignavimų pakeitimus (5 priedas).
	2. N u r o  d a u paraiškų teikėjams, esant reikalui, papildyti paraiškos formą (2 priedas) naujomis eilutėmis, vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansų ministro 2017 m. spalio 10 d. įsakymu Nr. 1K-343 „Dėl finansų ministro 2003 m. liepos 3 d. įsakymo Nr. 1K-184 „Dėl Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių biudžetų pajamų ir išlaidų klasifikacijos patvirtinimo“ pakeitimo“ (su visais pakeitimais ir papildymais).
3. P a v e d u Dokumentų ir viešųjų ryšių skyriui paskelbti šį potvarkį ir juo patvirtintas paraiškų formas savivaldybės interneto svetainėje skiltyje „Veiklos sritys – Finansai, biudžetas - Dokumentai, susiję su savivaldybės biudžeto sudarymu ir vykdymu“.
Šis potvarkis gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.
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JURBARKO RAJONO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO PROGRAMŲ SĄMATŲ
FINANSAVIMO TVARKOS APRAŠAS


I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jurbarko rajono savivaldybės biudžeto programų sąmatų finansavimo tvarkos aprašas (toliau vadinama – Aprašas) nustato Jurbarko rajono savivaldybės biudžeto (toliau vadinama – Savivaldybės biudžetas) paraiškų gauti lėšų (toliau vadinama – Paraiška) parengimo principus, pateikimo Jurbarko rajono savivaldybės administracijos Finansų skyriui (toliau vadinama – Finansų skyrius) terminus, programų sąmatų finansavimo procedūras.
2. Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojams asignavimų panaudojimo teisinis pagrindas yra asignavimų valdytojų patvirtintos šių įstaigų programų sąmatos.
3. Paraiškų formos rengiamos pagal Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių biudžetų pajamų ir išlaidų klasifikaciją.

II. PARAIŠKŲ RENGIMAS, TEIKIMAS IR FINANSAVIMAS

4. Paraiška rengiama pagal išlaidas, kurias reikia apmokėti, įrodančius dokumentus, t. y. prekių, paslaugų ir darbų tiekėjų pateiktas sąskaitas faktūras, darbo užmokesčio, pašalpų ir kitų sumų išmokėjimo žiniaraščius ir pan. Išimtiniais atvejais, vykdant avansinį mokėjimą už prekes ir paslaugas, Paraiška rengiama be išlaidas pateisinančio dokumento.
5. Paraiška rengiama dviem egzemplioriais, patikrinama pagal išlaidas įrodančius dokumentus bei patvirtintų programos sąmatų likučius ir pateikiama pasirašyti įstaigos vadovui. Apskaitą tvarkantis asmuo vieną pasirašytą Paraiškos egzempliorių pateikia Finansų skyriui, kitą – pasilieka įstaigos buhalterijoje. Paraišką parengęs apskaitą tvarkantis asmuo išlaidas, kurias reikia apmokėti, įrodančio dokumento kitoje pusėje įrašo paraiškos registravimo datą ir numerį.
6. Paraiška turi būti registruota ir pasirašyta įstaigos vadovo ir apskaitą tvarkančio asmens.
7. Paraiškos pateikiamos nurodytais terminais, bet ne vėliau kaip prieš vieną darbo dieną iki Paraiškoje nurodytų išlaidų apmokėjimo termino (jei tokie terminai numatyti teisės aktuose).
8. Paraiškas pateikia:
8.1. savivaldybės biudžetinės įstaigos – iki mėnesio 5, 17 ir priešpaskutinės mėnesio darbo dienos pabaigos;
8.2. išimtiniais atvejais – atostoginiams pinigams, išeitinėms kompensacijoms, laidojimo pašalpoms išmokėti, projektų, finansuojamų Europos Sąjungos paramos lėšomis, tinkamoms išlaidoms apmokėti ir pan. – Paraiškos gali būti teikiamos pagal poreikį;
8.3. visos biudžetinės įstaigos gruodžio mėn. – iš karto pagal poreikį.
9. Tinkamai parengtos Paraiškos yra apmokamos per tris darbo dienas nuo jų užregistravimo Finansų skyriuje (arba, esant poreikiui, per vieną darbo dieną).
10. Paraiškas gauti lėšų asignavimų valdytojai teikia į finansų valdymo sistemą „BiudžetasVS“. Paraiška spausdinama ir teikiama Finansų skyriui iš finansų valdymo sistemos „BiudžetasVS iki finansavimo momento ir tvirtinama įstaigos vadovo ir apskaitą tvarkančio asmens parašais. 
11. Finansų skyrius gali nepriimti Paraiškų arba laikinai sulaikyti paraiškų apmokėjimą, jeigu jos netinkamai įformintos arba padaryta klaidų. 
12. Patikrinus Paraiškų teisingumą, skyriaus darbuotojas rengia pervedamų lėšų suvestinę Savivaldybės biudžeto lėšoms pervesti, ją pasirašo ir pateikia pasirašyti Finansų skyriaus vedėjui (arba jam nesant, Finansų skyriaus specialistui). Pervedamų lėšų suvestinėje asignavimai suskirstomi pagal finansavimo lėšų šaltinius bei asignavimų valdytojus.
13. Finansų skyrius paskolas bankams grąžina, palūkanas ir paskolų aptarnavimo išlaidas moka pagal bankų pateiktus paskaičiavimus, sutartyse nustatytas sąlygas ir programos sąmatoje metų ketvirčiui suplanuotus asignavimus.
14. Lėšų pervedimą asignavimų valdytojams, pasirašydami mokėjimo pavedimą, pirmuoju parašu patvirtina savivaldybės meras (arba jo pavaduotojas), antruoju parašu – Finansų skyriaus vyriausiasis specialistas (arba vyresnysis buhalteris). 
15. Visos finansinės operacijos vykdomos į asignavimų valdytojų nurodytas sąskaitas Lietuvos Respublikos kredito įstaigose.
16. Pervedus Savivaldybės biudžeto lėšas, Paraiškoje pažymima jos apmokėjimo data ir mokėjimo pavedimo numeris.
17. Einamąjį mėnesį gautus ir dėl svarbių priežasčių nepanaudotus Savivaldybės biudžeto asignavimus, asignavimų valdytojai gali naudoti kitą mėnesį pagal tą pačią paskirtį, kuri buvo nurodyta Paraiškoje.
18. Jeigu nevykdomas rajono savivaldybės biudžetas, t. y. gaunama mažiau pajamų, negu buvo planuota, Savivaldybės biudžeto sąmatose patvirtintų išlaidų finansavimo prioritetus nustato savivaldybės taryba.

III.BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Šis Aprašas keičiamas arba naikinamas savivaldybės mero potvarkiu.
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